高职高专教育专业设置工作平台学校用户操作指南

一、首页

1．公告

在左侧公告栏中，滚动显示最新公告信息，欲查看其他公告信息，可点击“更多”。

2．登陆

输入用户名和密码，点击“进入”，登陆到专业设置工作平台操作界面。
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二、2011年专业填报

（一）往年专业再次上报

1．往年目录内专业再次上报

点击“2010年目录内专业再次上报”，若上报信息与去年填报信息一致，可直接在要上报的专业后面打“√”，并点击“保存”；如果需要修改专业信息，点击该专业名称，进入修改页面，修改完成后，点击“保存”。
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2．往年目录外专业再次上报

点击“2010年目录外专业再次上报”，点击该专业名称，添加该专业的“本专业社会人才需求”和“师资情况后”后，点击“保存”。
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（二）2011专业填报
1． 填报目录内专业

点击“填报目录内专业”栏目，在“2011年高职高专教育专业设置信息填报表”中填写相关信息。
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填写完成后，点击保存，如显示“保存成功”，则可继续填写下个专业。

2． 填报2010年已发文核准本省（市）开设的目录外专业

点击“填报2010年已发文核准本省（市）开设的目录外专业”栏目，在“2011年高职高专教育专业设置信息填报表”中填写相关信息。
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填写完成后，点击保存，如显示“保存成功”，则可继续填写下个专业。

3． 填报2010年已发文未核准本省（市）开设的目录外专业

点击“填报2010年已发文未核准本省（市）开设的目录外专业”栏目，在“2011年高职高专教育专业设置信息填报表”中填写相关信息。
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填写完成后，点击保存，如显示“保存成功”，则可继续填写下个专业。

4． 填报2011年新报目录外专业

点击“填报2011年新报目录外专业”栏目，在“2011年高职高专教育专业设置信息填报表”中填写相关信息。注意新报专业用建议代码，专业名称、建议代码不能与专业列表中的专业名称、专业代码重复。填报新报专业时，点击“选择大类” 选择新报专业的前两位代码，点击“选择二级类”选择新报专业的中间两位代码，在“专业代码（填写最后两位）”中填写新报专业建议代码的最后两位，后两位代码不要与现有开设专业重复，系统会给出现存专业代码供用户查看。
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填写完成后，点击保存，如显示“保存成功”，则可继续填写下个专业。

三、2010年实际招生专业

点击“2010年实际招生专业填报”栏目，在“2010年高职高专教育实际招生专业填报表”中填写相关信息。
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填写完成后，点击保存，如显示“保存成功”，则可继续填写下个专业。

四、联系人信息填报

点击“学校联系人信息填报”栏目，在“学校联系人信息填报表”中填写相关信息。
[image: image9.png]FRERARBARE

[EmeE |

|t EReEeBARES SR





注意：在向省厅上报专业前将学校联系人信息填写完整，其中除“小灵通”一栏外，其余均为必填项。

五、预览上报及查阅

1．2011年上报专业预览及上报
点击“2011年上报专业预览及上报”栏目，预览及上报相关信息。
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在序号前面的复选框内打“√”可选定专业，点击“上报”可上报所选专业，点击“删除”可删除选择的专业，删除数据不能恢复；点击“全部上报”可上报预览表中所有专业；如需修改专业相关信息，可点击“专业名称”进入相关页面进行修改。

点击“上报”后，则所报信息将自动转入“查阅最终上报2011年拟招生专业信息”栏目中。

2．2010年实际招生专业预览及上报

点击“2010年实际招生专业预览及上报”栏目，预览及上报相关信息。
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在序号前面的复选框内打“√”可选定专业，点击“上报”可上报所选专业；点击“全部上报”可上报预览表中所有专业；如需修改专业相关信息，可点击“专业名称”进入相关页面进行修改。

点击“上报”后，则所报信息将自动转入“查阅2010年实际招生专业最终上报信息”栏目中。

3．查阅2011年最终上报拟招生专业信息
点击“查阅2011年最终上报拟招生专业信息”栏目查阅相关信息。
4．查阅2010年实际招生专业最终上报信息
点击“查阅2010年实际招生专业最终上报信息”栏目查阅相关信息。

六、省厅反馈信息

1．省厅同意2011年开设专业

点击“同意开设专业”栏目，在“省厅同意2011年开设专业一览表”中查看相关信息。
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2．省厅不同意2011年开设专业

点击“不同意开设专业”栏目，在“省厅不同意2011年开设专业一览表”中查看相关信息。
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3．需修改后重新上报专业
点击“需修改后重新上报专业”栏目，在“需修改后重新上报专业一览表”中查看相关信息。
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注意：表中各专业为省厅返回学校修改专业，点击“专业名称”进入相关页面根据省厅意见修改后重新上报。

七、教育部反馈信息
1．教育部同意开设专业

点击“教育部同意开设专业”栏目，在“2011年教育部同意核定招生的高职高专教育专业一览表”中查看相关信息。

2．教育部不同意开设专业

点击“教育部不同意开设专业”栏目，在“2011年教育部不同意核定招生的高职高专教育专业一览表”中查看相关信息。

3．教育部返回修改专业

点击“教育部返回修改专业”栏目，在“2011年教育部返回修改的高职高专教育专业一览表”中查看相关信息。

注意：表中各专业为教育部返回学校修改专业，点击“专业名称”进入相关页面根据教育部意见修改后重新上报。

八、相关信息查阅

1．专业设置情况


分别点击“05年专业设置情况”、“ 06年专业设置情况”等栏目，可在相关表格中分别查阅2005、2006等年专业设置情况。

2．教育部公布高职高专专业列表
点击“教育部公布高职高专专业列表”栏目，可在“高职高专教育专业目录一览表”中看到所有专业大类名称，点击专业大类名称即可进入二级类，查看相关专业信息。

3．教育部公布高职高专专业查询
点击“教育部公布高职高专专业查询”栏目，可按一个或多个条件查看相关信息。
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4．相关文献资料

点击“相关文献资料”栏目，在“相关文献（件）一览表”中查看相关信息。
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